ZARZĄDZENIE NR AktNr
PREZYDENTA MIASTA POZNANIA
z dnia AktData
	w sprawie
	Sprawa


Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz art. 5 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 ze zm.) zarządza się, co następuje:
Rozdział 1
Postanowienia ogólne
§ 1
Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o:
1) KDO lub Komisji – należy przez to rozumieć Komisje Dialogu Obywatelskiego;
2) Przewodniczącym – należy przez to rozumieć Przewodniczącego Komisji Dialogu Obywatelskiego;
3) Prezydencie – należy przez to rozumieć Prezydenta Miasta Poznania;
4) Pełnomocniku Prezydenta – należy przez to rozumieć Pełnomocnika Prezydenta Miasta Poznania;
5) Radzie – należy przez to rozumieć Poznańską Radę Działalności Pożytku Publicznego;
6) właściwej merytorycznie komórce organizacyjnej – należy przez to rozumieć Wydział/Biuro Urzędu Miasta Poznania realizujące zadania publiczne w ramach konkretnego obszaru pożytku publicznego;
7) organizacjach – należy przez to rozumieć organizacje pozarządowe oraz podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie;
8) stronie internetowej Miasta – należy przez to rozumieć stronę internetową Miasta Poznania;
9) zakresie zadań ze sfery zadań publicznych – należy przez to rozumieć zakres zadań ze sfery zadań, o których mowa w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, należących do zadań własnych Miasta Poznania.
Rozdział 2
Utworzenie i rozwiązanie Komisji Dialogu Obywatelskiego
§ 2
1. Zainteresowane organizacje pozarządowe oraz Miasto Poznań mogą tworzyć Komisje Dialogu Obywatelskiego, działające przy właściwych komórkach organizacyjnych Urzędu Miasta Poznania i Pełnomocnikach Prezydenta, zgodnie z zakresem zadań ze sfery zadań publicznych przypisanych danej komórce organizacyjnej czy Pełnomocnikowi.
2. W ramach każdej z komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Poznania oraz przy każdym z Pełnomocników Prezydenta może zostać utworzona odpowiednio jedna KDO zrzeszająca organizacje pozarządowe prowadzące działalność statutową w sferze zadań publicznych, należących do zadań danej komórki/Pełnomocnika.
§ 3
1. Utworzenie KDO może zainicjować minimum 10 organizacji pozarządowych gotowych do współpracy przy realizacji zadań, o których mowa w § 1 ust. 1, prowadzących działalność statutową w zakresie zadań ze sfery zadań publicznych, w których ma działać inicjowane KDO.
2. Organizacje pozarządowe, o których mowa w ust. 1, zgłaszają pisemnie do dyrektora właściwej komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnika Prezydenta wolę utworzenia KDO, dołączając kopię statutów.
3. KDO konstytuuje się z chwilą rozpoczęcia pierwszego posiedzenia zwołanego w porozumieniu z organizacjami pozarządowymi inicjującymi powstanie danej KDO przez dyrektora komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnika Prezydenta Miasta Poznania, w ciągu 30 dni od daty przedłożenia przez organizacje pozarządowe woli utworzenia KDO.
4. KDO jest tworzona na czas nieokreślony.
§ 4
1. KDO ulega rozwiązaniu, jeśli na kolejnych trzech posiedzeniach liczba przedstawicieli organizacji pozarządowych należących do KDO wynosić będzie mniej niż 6.
~2. Rozwiązanie KDO stwierdza dyrektor komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnik Prezydenta i przekazuje niezwłocznie oficjalną informację Przewodniczącemu Poznańskiej Rady Działalności Pożytku Publicznego oraz dyrektorowi Wydziału Zdrowia i Spraw Społecznych.
Rozdział 3
Przystąpienie do Komisji Dialogu Obywatelskiego i rezygnacja z udziału w jej pracach
§ 5
1. Każda organizacja pozarządowa, prowadząca działalność statutową w ramach obszaru zainteresowania danej KDO, może przystąpić do KDO.
2. Organizacja pozarządowa zgłasza chęć przystąpienia do KDO Przewodniczącemu KDO, dołączając do zgłoszenia kopię statutu. Przewodniczący KDO, po uprzednim wyrażeniu formalnej opinii przez dyrektora właściwej komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnika Prezydenta, informuje za pomocą poczty elektronicznej o przystąpieniu organizacji pozarządowej do KDO członków komisji, właściwą komórkę organizacyjną Urzędu Miasta Poznania oraz Wydział Zdrowia i Spraw Społecznych.
3. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 2, stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
4. Organizacja może zrezygnować z uczestnictwa w KDO poprzez złożenie do Przewodniczącego KDO pisemnej deklaracji wystąpienia z KDO.
5. Organizacja, która nie uczestniczyła w trzech kolejnych posiedzeniach KDO zostaje wykreślona ze składu KDO przez Przewodniczącego KDO i poinformowana o jej usunięciu z Komisji za pomocą poczty elektronicznej.
6. Wydział Zdrowia i Spraw Społecznych prowadzi pełną dokumentację dotyczącą zaproszeń na posiedzenia, list obecności członków KDO podczas posiedzeń, protokołów z posiedzeń oraz aktualnych list członków poszczególnych Komisji. Za dostarczenie niezbędnych danych do prowadzenia ww. dokumentacji odpowiedzialne są właściwe komórki organizacyjne Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnika Prezydenta, przy których powołane są Komisje.
Rozdział 4
Skład Komisji Dialogu Obywatelskiego
§ 6
1. W skład KDO wchodzi po jednym przedstawicielu każdej z organizacji pozarządowych, które przystąpiły do KDO.
2. Dyrektor komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Poznania lub jego zastępca wchodzi w skład właściwej KDO oraz delegują przynajmniej jednego pracownika podległej sobie komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Poznania do składu KDO. Delegowanie następuje w formie pisemnej.
3. Pełnomocnik Prezydenta wchodzi w skład właściwej KDO.
4. Prezydent Miasta Poznania może delegować ponadto innych pracowników podległych jednostek organizacyjnych do składu KDO. Delegowanie następuje w formie pisemnej.
5. Każdej z osób wchodzących w skład KDO, o których mowa w ust. 1, 2, 3 i 4, przysługuje prawo do głosowania.
6. Każdy przedstawiciel organizacji pozarządowej należącej do KDO podczas jej posiedzeń może reprezentować tylko jedną organizację i ma jeden mandat do głosowania.
§ 7
W pracach KDO mogą uczestniczyć w roli gości przedstawiciele innych podmiotów niż określone w § 6, właściwych ze względu na tematykę prac danej KDO.
Rozdział 5
Kompetencje i zadania Komisji Dialogu Obywatelskiego 
§ 8
1. KDO mają charakter doradczy i inicjatywny.
2. KDO podejmuje decyzje w formie stanowisk i opinii przedstawianych w formie pisemnej, po uprzednim przyjęciu ich zwykłą większością głosów.
3. Do zadań KDO należy w szczególności:
1) współpraca z właściwą merytorycznie komórką organizacyjną Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnikiem Prezydenta w celu polepszenia i podwyższenia efektywności działań kierowanych do mieszkańców Poznania;
2) opiniowanie dokumentów i projektów aktów prawnych wydawanych przez organy Miasta w zakresie działalności danej KDO;
3) określanie potrzeb społecznych i sposobu ich zaspokajania;
4) występowanie do organów Miasta Poznania z odpowiednimi wnioskami w zakresie swojej działalności;
5) zatwierdzenie sprawozdania z działalności KDO za poprzedni rok;
6) przynajmniej raz na kwartał przyjmowanie informacji o pracach Poznańskiej Rady Działalności Pożytku Publicznego.
§ 9
1. KDO aktywnie współpracuje z Poznańską Radą Działalności Pożytku Publicznego, a jej przedstawiciele wchodzą w skład Rady.
2. Sposób wyboru przedstawicieli KDO do Rady określa uchwała Rady Miasta Poznania w sprawie trybu powołania członków oraz organizacji i trybu działania Poznańskiej Rady Działalności Pożytku Publicznego.
Rozdział 6
Organizacja pracy Komisji Dialogu Obywatelskiego
§ 10
1. Pracami KDO kieruje Przewodniczący.
2. Pierwsze posiedzenie KDO w nowym roku kalendarzowym zwołuje komórka organizacyjna Urzędu Miasta lub Pełnomocnik Prezydenta, przy którym działa KDO, we współpracy z Wydziałem Zdrowia i Spraw Społecznych, wysyłając zaproszenia pocztą elektroniczną do bazy uczestników danej KDO i przeprowadzając wybory Przewodniczącego na spotkaniu.
3. Przewodniczący wybierany jest zwykłą większością głosów.
4. Jeżeli w okresie trwania kadencji nastąpi wakat na stanowisku Przewodniczącego, członkowie KDO wybierają nowego Przewodniczącego na pierwszym z możliwych posiedzeń KDO.
5. Informacja o Przewodniczącym wraz z jego danymi kontaktowymi oraz nazwą organizacji pozarządowej, którą reprezentuje, znajduje się na stronie internetowej Miasta.
6. Ustępujący Przewodniczący jest zobowiązany w ciągu 30 dni od ustąpienia ze stanowiska przedstawić sprawozdanie z prac KDO, które po zatwierdzeniu przez członków KDO przesyła do dyrektora komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnika Prezydenta, przy których działa KDO, oraz do Wydziału Zdrowia i Spraw Społecznych.
7. KDO może powołać Prezydium KDO, w skład którego, obok Przewodniczącego wchodzą minimum jeden wiceprzewodniczący i jeden sekretarz, stanowiące władze KDO.
8. Kadencja władz KDO, w tym przewodniczącego, trwa do końca danego roku kalendarzowego, w którym wybrano władze KDO.
9. Przewodniczący KDO jest zobowiązany do przeprowadzenia działań weryfikujących listę członków KDO w ciągu dwóch miesięcy od momentu wybrania go na stanowisko. Działania weryfikujące Przewodniczący KDO może przeprowadzić na podstawie instrukcji, stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. Pierwsza weryfikacja następuje w ciągu 3 miesięcy od wejścia w życie niniejszego zarządzenia.
10. Dyrektor Wydziału lub Pełnomocnik Prezydenta, przy którym działa KDO, ma możliwość przeprowadzenia działań weryfikujących listę członków Komisji. Działania weryfikujące Dyrektor Wydziału lub Pełnomocnik Prezydenta, przy którym działa KDO, może przeprowadzić na podstawie instrukcji stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.
11. Za obsługę techniczną Komisji, w tym przeprowadzenie wyborów na pierwszym posiedzeniu w ciągu roku i rezerwację sali na posiedzenia, odpowiedzialne są komórki organizacyjne Urzędu Miasta Poznania lub Pełnomocnika Prezydenta, przy których powołane są KDO.
§ 11
1. Posiedzenia KDO są jawne i otwarte.
2. Posiedzenia Komisji zwoływane są w miarę potrzeb, jednak nie rzadziej niż raz na kwartał. Komisja, która nie odbędzie posiedzenia w ciągu kwartału, ulega rozwiązaniu.
3. Terminy i miejsca posiedzeń Komisji ustala Przewodniczący w porozumieniu z pracownikami danej komórki organizacyjnej, przy której działa KDO.
4. Posiedzenie Komisji może być również zwołane na wniosek co najmniej 3 członków Komisji.
5. Kworum wymagane dla ważności posiedzenia KDO, w tym do podejmowania decyzji, o których mowa w § 8 ust. 2, stanowi 1/3 ogólnej liczby wszystkich członków, przy czym nie może stanowić go mniej niż 6 osób i jest zaokrąglane w górę do pełnej liczby członków.
6. Porządek obrad Komisji przyjmuje się na początku każdego posiedzenia w drodze głosowania. Każdy z członków ma prawo zgłosić propozycje do porządku obrad.
7. Głosowania odbywają się w trybie jawnym lub tajnym.
8. Decyzje zapadają zwykłą większością głosów członków Komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku równej liczby głosów Komisja stara się wypracować konsensus. W sytuacji braku zgody nie zajmuje stanowiska w danej sprawie.
§ 12
1. Na stronie internetowej Miasta Poznania zamieszcza się przygotowane przez Przewodniczącego:
1) ogłoszenia o miejscu, terminie i tematyce posiedzeń (przekazane do Wydziału Zdrowia i Spraw Społecznych na co najmniej 8 dni przed terminem spotkania);
2) protokoły z posiedzeń, zawierające główne ustalenia i wyniki głosowań, które zostały zatwierdzone na następnym spotkaniu KDO (w terminie nie dłuższym niż 7 dni od akceptacji treści protokołu);
3) sprawozdanie z prac KDO, o którym mowa w § 10 ust. 6.
2. Za powstanie protokołów z posiedzeń odpowiada Przewodniczący, przy czym może on delegować zadanie ich sporządzenia na członków KDO.
3. Załącznikiem do protokołu jest lista obecności członków Komisji obecnych na posiedzeniu, która stanowi narzędzie weryfikacji faktycznie obecnych i uprawnionych do głosowania członków.
4. Niedostarczenie w terminie określonym w § 12 ust. 1 pkt 2 kolejnych trzech protokołów z posiedzenia KDO skutkuje brakiem zgody komórki organizacyjnej Urzędu lub pełnomocnika Prezydenta na zwołanie kolejnego posiedzenia KDO.
§ 13
1. KDO mogą odbywać swoje posiedzenia także w miejscach prowadzenia działalności przez organizacje pozarządowe.
2. W ramach danej KDO mogą zostać wyodrębnione tematyczne zespoły robocze.
3. KDO mogą obradować wspólnie. Ustalają wówczas zakres, termin i formę współpracy. Decyzje podejmowane są odrębnie w głosowaniach osobnych dla każdej z Komisji.
§ 14
Obsługę techniczną KDO zapewniają właściwe komórki organizacyjne Urzędu Miasta Poznania.
Rozdział 7
Przepisy końcowe
§ 15
Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom wydziałów merytorycznych Urzędu Miasta Poznania i Pełnomocnikom Prezydenta, którzy wykonują zadania we właściwych sobie obszarach działalności pożytku publicznego.
§ 16
Traci moc zarządzenie Nr 145/2016/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 19 lutego 2016 r. w sprawie trybu powoływania i organizacji Komisji Dialogu Obywatelskiego.
§ 17
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Z up. Prezydenta Miasta
(-) Jędrzej Solarski
Z-CA Prezydenta Miasta Poznania
